A Magyar Mérnoki Kamara

ORSZAGOS SZERVEZETI ES MUKODESI
SZABALYZATA'

“ Jelen dokumentum a Szabalyzat 2011. julius 13-t hatalyos allapotat tartalmazza.



I. Altalanos rendelkezések

A Magyar Mérnoki Kamara Orszagos Szervezeti és Miikddési Szabalyzata (tovabbiakban:
OSZMSZ) a tervez6- és szakértdé mérnokok, valamint épitészek szakmai kamarairdl szold
1996. évi LVIII. térvény, a Magyar Mérnoki Kamara (a tovabbiakban: Kamara) 2006.
majus 13-an elfogadott Alapszabalya (tovabbiakban: ASZ), valamint a kdzhasznu
szervezetekrél szolo 1997. évi CLVI. torvény keretei kdzott allapitia meg az orszagos
kamara mikodésének részletes szabalyait.

Il. Az orszagos kamara miikodése

1. Az orszagos kamaraban miikodo testliiletek miikodésének k6zos szabalyai

a) A testlleti Ulés dsszehivasakor az lilés dsszehivasara jogosult személy elektronikus
formaban el6zetesen kozli az lGlés napirendjét és a hatarozati javaslatokat az tlésre
meghivott személyekkel.

b) A testlleti ilésen személyi kérdésekben a szavazas titkos.

c) A Kuildéttgyllés, az Elndkség és a Valasztmany Ulésein hozott hatarozatokat
évenkénti folyamatos szamozassal kell ellatni és azokroél — testuletenként kilén-kilon
— nyilvantartast kell vezetni. Ebben fel kell tlintetni a doéntés tartalmat, idépontjat,
szamat, hatalyat, a szavazas maodjat és eredményét.

2. Az EIndkség*
2. 1. Az EInokség miikodése

a) Az elndkség Uléseit elére kiadott naptari rend szerint havonta tartja, altalaban a
honap masodik hetének szerdajan. Az elndkségi Ulések helyszine a kamara
székhelye, de az elndkség donthet ugy, hogy az llést ettdl eltéré helyszinre hivja
Ossze (kihelyezett elnOkségi ulés).

b) Az elndk szikség szerint rendkivili elndkségi Glést is 6sszehivhat.

c) Az elnOkség Ulését az elnOk késziti el6; ebben a fétitkar, valamint az elndk altal
kijelOlt tisztségviselbk, illetve kamarai alkalmazottak segitik.

d) Az elndkségi Ulés napirendjére fel kell venni a kdvetkezd napirendi pontokat:
da) az el6zd elndkségi Ulés ota bekdvetkezett fontosabb események attekintése;
db) az elézb elndkségi Ulés hatarozatainak attekintése;
dc) szlikség szerint a masodfoku kdzigazgatasi dontések véleményezése.

e) Az elndkségi Ulésekrdl hangfelvétel készil.
f) Az elnOkseégi ulés szo szerinti jegyz6konyvezeését az elnokség tagja csak el6zetesen,

irasban javasolhatja az elnokség szamara. Az elnokség ebben a kérdésben az llés
elején szotdbbséggel hataroz.
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g) A fétitkar gondoskodik az elndkségi Ulés emlékeztetdjének elkészitésérél. Az
emlékeztetbt az Ulés levezetd elnOke, valamint az emlékeztetd készit6je irja ala. Az
emlékeztet6t valamennyi meghivott és a terlleti kamarak elnokei megkapjak.

2. 2. A jogszabaly altal létrehozott allandé bizottsagok

a) Az elndkség altal létrehozott bizottsag vezetbje és tagjai elndkségi tagok, de az
elndkség bizottsagi tagsagra kiils6 személyeket is felkérhet.

b) A bizottsag munkajat az Orszagos Titkarsag segiti.
c) Az elndkség a bizottsagot létrehoz6 hatarozataban dont
ca) a bizottsag feladatkorérdl;
cb) a feladatok elvégzésének hataridejérdl;
cc) a bizottsag elndkének és tagjainak szemeélyérdl;
cd) arrdl, hogy a bizottsag milyen gyakorisaggal koteles tevékenységerdl az
elnékségnek beszamolni.

d) Az allandd bizottsagokon kivul az elndkség idészakos és ad-hoc bizottsagokat is
letrehozhat.

2. 2. 1. A Feliigyel6 Bizottsag?

a) A Felugyel6 Bizottsag mikodésének részletes szabalyait az lUgyrendje hatarozza
meg.

b) A Fellgyel6 Bizottsag évente irasos jelentést készit a Kiildottgyllés szamara.

2. 2. 2. Az Etikai-fegyelmi Bizottsag®

a) Az etikai-fegyelmi szabalyok részletes szabalyait kilon szabalyzat tartalmazza.

b) Az etikai-fegyelmi bizottsag évente irasos beszamolot készit a kuldottgyilés részére.
2. 2. 3. A jogosultsagi vizsgabizottsagok

A jogosultsagi vizsgabizottsagok munkajat a 104/2006. (IV. 26.) Korm. rendeletben, a
244/2006. (XIl. 5.) Korm. rendeletben, valamint a 192/2009. (IX. 15.) Korm. rendeletben
meghatarozott modon, az MMK Jogosultsagi Vizsgaszabalyzataban foglaltak szerint
Vegzi.

2. 2. 4. A Tovabbképzési Bizottsag

A Tovabbképzési Bizottsag a 103/2006. (IV. 26.) Korm. rendeletben meghatarozott
maodon, az MMK Tovabbképzési Szabalyzataban foglaltak szerint végzi munkajat.

3. Az elnék*

a) A Mérnoki Kamara Nonprofit Kft.-nek az MMK-t illetd résztulajdonosi jogait az elndk
gyakorolja.

b) Az elndk alairasarodl alairasi cimpéldany készul.
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4. Az alelnoki értekezlet

Az alelndki értekezlet az elndkség javaslattevd, véleményezd és esetenként déntéshozé

szerve. Feladatai kiléndsen:

a) az elndkség Uléseinek el6készitése, az egyes napirendi pontok el6zetes
megtargyalasa;

b) az elnbkség hatarozatai végrehajtasanak szervezése;

Cc) az orszagos kamarat eérintd kérdésekben, igy kildondsen a kormanyzati szervekkel
torténé kapcsolattartas és jogszabaly-tervezetek tekintetében torténé allasfoglalas és
dontéshozatal;

Az alelndki értekezletet elndk szilkség szerinti gyakorisaggal hivja dssze.

5. A Valasztmany®

a) Az elndk a valasztmanyi ulés dsszehivasakor kozli az ulés napirendjét.

b) A fétitkar gondoskodik a valasztmanyi Ulés emlékeztet6jének elkészitésérél. Az
emlékeztetét az ulés levezetd elndke, valamint az emlékeztetd készitdje irja ala. Az
emlékeztetét valamennyi meghivott megkapja.

c) Az elnOkség és a valasztmany Ulését az elndk az alelnokokkel, a fétitkarral és a
Budapest és Pest Megyei Mérndki Kamara elndkével, szilkség esetén mas szakértdk
bevonasaval késziti eld.

6. A fotitkar®

a) A fotitkar altal vezetett Orszagos Titkarsag mikodését a jelen szabalyzat mellékletét
képezd mikddési szabalyzat rendezi.

b) A fétitkar hetente fétitkari értekezletet hiv 6ssze, melyen a fétitkaron kivil részt vesz a
Orszagos Titkarsag titkarsagvezetdje, a Jogi Kabinet vezetbje, az elndkségi titkar, a
tagozati titkar és a f6titkar altal meghivott személyek. Az elndk, illetve az alelnOkok a
fotitkari értekezleten részt vehetnek. A fotitkari értekezlet feladata az alelnoki, illetve
az elndkségi Ulések el6készitésében vald kdzremiikddés, valamint az orszagos
kamara mikddésével kapcsolatos kérdések megvitatasa.

7. A szakmai tagozatok’

7. 1. A tagozati tagsag

A szakmai tagozat tagnyilvantartasat a Magyar Mérndki Kamara orszagos
tagnyilvantartadsanak keretében, a szamitéogépbdl behivhatd részhalmazként kell vezetni.

7. 2. A tagozatok kézponti tamogatasa

A szakmai tagozatok munkajat az Orszagos Titkarsagon belil mik6édé tagozati titkar
segiti.

7. 3. A szakmai tagozat az Alapszabaly szerint mikodik.
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Ill. Nyilvanossag

a) A kamarai iratokba, beszamolokba, nyilvantartasokba — a személyi iratok,
adatok kivételével — barki betekinthet a fétitkartol kapott engedéllyel. A személyi
iratokba, adatokba csak az érdekeltek és az érintett gy elbiralasaban résztvevok,
valamint a Fellgyel6 Bizottsag és az Etikai-fegyelmi Bizottsag tagjai tekinthetnek be.

b) A kamara koOzhasznu szolgaltatasait (jogosultsagok ellenérzése, névjegyzékek
megtekintése, megvasarlasa, szakmai dijszabasi kiadvanyok megvétele, etikai-
szakmai panaszok kivizsgalasa, stb.) barki igénybe veheti — a tagokéval azonos
feltételekkel — a félfogadasi idében.

IV. A kozérdekii adatok megismerésére iranyulé igények
teljesitésének rendje

E fejezet rendelkezéseit kell alkalmazni a Kamara kezelésében Iév6 kdzérdekl adatok és
kézérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésére, ide nem
ertve a teruleti kamarak altal kezelt kdzérdekl adatok megismerésére iranyuld igények
teljesitését.

E fejezet alkalmazasa soran a kdzérdekli adat és kozérdekbdl nyilvanos adat alatt a
személyes adatok védelmérél és a kozérdek( adatok nyilvanossagarol szolo 1992. évi
LXIIl. torvény 2. §-aban szereplé fogalom-meghatarozasokat kell érteni. Ennek
megfeleléen

a) kozérdekl adatnak mindsiinek kiléndsen a Kamara szervezetére és tevékenységére
vonatkozé adatok (pl. az egyes kamarai szervek elérhetdsége, feladatkére, a Kamara
szervezeti felépitése, az ugyfélfogadas rendje);

b) ko&zérdekbdl nyilvanos adatnak mindsllnek kilénésen a kamara munkatarsainak
olyan személyes adatai, amelyek a Kamara kozérdekl feladatainak ellatasaval
kapcsolatosak (pl. hivatali elérhetéség, feladatkor).

1. A kdzérdekii adat megismerésére iranyulé igény benyujtasa

Kdzérdek( adat és kdzérdekbdl nyilvanos adat (a tovabbiakban egyutt: kbzérdekl adat)
irdnti igényt széban (él6széban vagy telefonon) és irasban (személyesen vagy postai uton
kézbesitett, illetve faxon tovabbitott iraton vagy elektronikusan) is el6 lehet terjeszteni.

2. A szoban el6terjesztett adatigénylés teljesitése

2. 1. A szdban elGterjesztett adatigénylést akkor lehet szdoban teljesiteni, ha az
igénybejelenté ezt kifejezetten kéri, ha sajat ligyével 6sszefiiggd adat irant nyujt be igényt,
vagy ha az igényelt adat a Kamara honlapjan megtalalhato.

2. 2. Ha az igénybejelent6 az Orszagos Titkarsag olyan munkatarsahoz intézi az
adatigénylést, aki nem rendelkezik megfelel§ szakértelemmel az adatigénylés szdbeli
teliesitéséhez, az érintett munkatars koételes az igénybejelentét a megfeleld



szakértelemmel rendelkezd munkatarshoz, ennek hianyaban vagy tavollétében a
fétitkarhoz iranyitani.

2. 3. Ha az adatigénylést nem lehet szdban teljesiteni, akkor az igénybejelentét fel kell
hivni, hogy az igénybejelentést irasban tegye meg. Az irasbeli adatigénylés beérkezését
koévetben az adatigénylést a 3. pont rendelkezései szerint kell teljesiteni.

3. Az irasban beérkezett adatigénylés teljesitése

3. 1. Az irasban beérkezett adatigénylést a Kamara beérkezd levelei kozt iktatni kell, majd
azt az azt fogado munkatars a fétitkarnak tovabbitja.

3. 2. Ha a fétitkar megitélése szerint az adatigénylés nem minésul kozérdeki
adatigénylésnek vagy nem teljesithetd, megtagadja azt és err6l az adatigénylés
beérkezését kovetd 8 napon belll irasban értesiti az igénybejelentét. Az értesitésnek
tartalmaznia kell a megtagadas indokait és a birdsagi jogorvoslatrél valé tajékoztatast. A
fétitkar a megtagadasrol szolé ddontés meghozatala elétt kikéri az Orszagos EIndkség,
surgds esetben az AleIndki Tanacs véleményét.

3. 3. Ha az adatigénylés teljesithetd, a fétitkar azt az Orszagos Titkarsagnak az
adatigénylés targya szerint szakértelemmel rendelkez6 munkatarsara szignalja vagy az
adatigénylést maga teljesiti.

3. 4. Az irasban berkezett adatigénylést irasban, elsésorban elektronikus uton, a
beérkezéstél szamitott legfeljebb 15 napon belll kell teljesiteni. A teljesitésre a fotitkar
vagy az altala erre felhatalmazott munkatars jogosult.

3. 5. Ha a kért k6zérdekl adat a Kamara honlapjan mar szerepel, a valaszban az igénylé
figyelmét fel kell hivni erre a koriiményre, a honlapon torténd kozzététel azonban a
valaszadasi kotelezettség aldl nem mentesit. A valaszadas ebben az esetben a kért
adatra mutaté hivatkozas megkuildésével is teljesitheté.

3. 6. Az igényelt kdzérdekl adatot tartalmazé dokumentumrdl vagy dokumentumrészrél
az adatigényld kérésére masolatot kaphat. A masolat készitéséért — legfeljebb az azzal
kapcsolatban felmerllt munka- és anyagkdltség mértékéig terjedben — a fétitkar
koltségtéritést allapithat meg, amelynek dsszegét az igényl6 kérésére elére kozolni kell.

3. 7. Ha a kozérdekl adatot tartalmazé dokumentum az adatigényldé altal meg nem
ismerhet6 adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet6 adatot
felismerhetetlenné kell tenni.

4. Egyéb rendelkezések

4. 1. Az Avtv. 20. § (9) bekezdésének megfeleléen a fétitkar évente értesiti az
adatvédelmi biztost az elutasitott igényekrél, valamint az elutasitasok indokairél.

4. 2. A kozérdekl adatigénylések teljesitésére egyebekben az Avtv. rendelkezéseit kell
alkalmazni.



V. A nyilvantartas rendje

1. Tagnyilvantartas

a) A terileti kamarak nyilvantartast vezetnek a kdvetkez6 adatokrol:
aa) uj tag felvétele,
ab) jogosultsag megadasa,
ac) a tagsdagi, jogosultsagi viszony valtozasa, felfliggesztése, szlnetelése,
megszlntetése, szakmai tagozatokba valo belépés és kilépés,
ad) az egyéb, jogszabaly altal meghatarozott adatok.

b) A Magyar Mérndki Kamara a terileti kamarak adatszolgaltatasa alapjan a tagsagi és
a jogosultsagi nyilvantartast egységes orszagos nyilvantartasi programmal,
orszagosan vezeti. Minden kamarai tag és tagsag nélkili jogosult nyilvantartasi
szamot kap, amely a terlleti kamarat jelz6 két szamjegyét és a terlleti kamara
regisztracios szamat tartalmazza.

A teruleti kamarak jelz6szamai:

01 Budapest és 13 Pest megye 11 Komarom-Esztergom megye

02 Baranya megye 12 Nograd megye

03 Bacs-Kiskun megye 14 Somogy megye

04 Békés megye 15 Szabolcs-Szatmar-Bereg megye
05 Borsod-Abauj-Zemplén megye 16 Jasz-Nagykun-Szolnok megye
06 Csongrad megye 17 Tolna megye

07 Fejér megye 18 Vas megye

08 Gybér-Moson-Sopron megye 19 Veszprém megye

09 Hajdu-Bihar megye 20 Zala megye

10 Heves megye

2. Jogi személyek (tarsasagok) nyilvantartasa

Ha mérndki tevékenységet folytaté vallalkozas kéri az orszagos kamaratdl a
nyilvantartasba vételét, akkor az orszagos kamara ellenérzi a feltételek fennallasat és az
adatok valddisagat és dont a nyilvantartasba vétel kérdésében.

VI. Zaro rendelkezések

Jelen szabalyzatot a Magyar Mérnodki Kamara 2009. november 18-i valasztmanyi Ulésen
fogadta el, és 2009. november 19-én Iép hatalyba.

Barsiné Pataky Etelka
elndk
Magyar Mérndki Kamara



