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Preambulum

A feladat alapu palyazat célja alkalmazasi segédleteken, kiadvanyokon keresztiil eljuttatni
azokat a korszerii eszkdzoket és modszereket, a tagsag legszélesebb koréhez, melynek révén
er6sodik piaci szerepiik, tovabba kézremukodhetnek a szakmai jogi kornyezet alakitasaban.
Fontos szempontként iranyozza elé a kornyezettudatossidgot, a fenntarthatd fejldédés
szempontjait tamogat6 miiszaki szakmai megkozelitéseket, alternativ megoldasokat.

A fenti célok elérésének tamogatasara 1étrejott a Feladat Alapu Palyazat (FAP) rendszere,
amely a jelen {ligyrendben meghatarozott szabalyok szerint miikkodik. Az adott évi konkrét
palyazati témakat az el6z6 évi tapasztalatok, a folyamatosan beérkezd javaslatok, esetleg
rendkiviili szakmai kihivasok teljesitésére, elnokségi hatarozat alapjan irja ki a Kamara

.
A FAP-pal kapcsolatos feladatok és hataskorok

1.  Alapfogalmak:

palyazo: szakmai tagozat, amely felelés a benyujtott palyazat, palyami szakmai
tartalmaért;

o

b. pdlydzat: a szakmai tagozat (palyazo) szakcsoportok és egyéni tagok javaslatara épiil6,
eldirt tartalmi és formai kovetelményeknek megfeleld eldterjesztése;

C. pdlyamii: a palyazati kiirdsnak, valamint a palyaz6 altal vallaltaknak megfelelden
elkésziilt szakmai dokumentacio;

d. témavezets: a palyazat kidolgozasaért, szakmai és formai megfeleloségéért felelds
szakértd, aki a palyazo tagozatnak felelds;

e. kozremiikodd szakértd: a témavezetd altal a munkaba bevont szakértd, aki munkajaért a
témavezetonek felelds;

f. lektor: a palyazo tagozat altal felkért szakértd, aki ellendrzi a palyami tartalmi és
formai, valamint szerz6i jogi megfeleldségét.

2. Osszeférhetetlenségi szabalyok

A palyamii szakmai elfogadasaban szerepet vallalok tekintetében:

a) az Alelnoki Tanacs, valamint a FAP testiilet tagjai nem lehetnek palyazok, vagy
koézremiikodok, valamint lektori szerepet vallalok;

b) nem lehet lektor ugyan azon FAP palyamiiben a témavezetd, vagy kozremiikodo;

C) amennyiben a tagozati elnok vagy az elndkség tagja a palyazat témavezetdje, vagy
kozremikodoje, akkor a tagozati palyazat benyujtasardl, az esetleges rangsorrdl,
valamint a palyamiivel kapcsolatos teljesités igazolas kibocsatasardl a tagozati elndkség
az elnok vagy az érintett elndkségi tag szavazata nélkiil dont.



3.

A Magyar Mérnoki Kamara Alelnoki Tanacsanak feladat- és hataskore

a)

b)

c)

d)

f)

9)

4.

Ottagu testiilet l1étrehozasa a FAP rendszerének miikddtetésére. Az Alelndki Tan4cs a
testiilet egyik tagjat felkéri annak vezetésére.

A FAP Testiilet javaslata alapjan meghatarozza az aktualis palyazati témakat, és kiirja
a palyazatot.

A FAP Testiilet el6terjesztése alapjan dont:
ca) a beérkezett palyazati anyagok elfogadasarol vagy elutasitasarol;
cb) a benytjtott palyamiivek elfogadasarol, vagy elutasitasarol,

cc) a hatarid6k, vagy a palyazati kiirasban és az tigyrendben foglaltak be nem tartasa
esetén a megitélt tamogatési 0sszeg csokkentésérdl vagy visszavonasarol.

A FAP Testiilet javaslatai alapjan rendszeresen vizsgéalja a palyazati rendszer
hatékonysagat, hasznosuldsat a tagok szemszogébol.

Tajékoztatja az Elnokséget és a Kiildottgyiilést a tevékenységérdl, kiemelve a
hatékonysagi vizsgalatok eredményeit.

Gondoskodik arrol, hogy a Fotitkarsag, az informatikai rendszerben biztositsa a
palyamiivek hasznosuldsanak értékelésé¢hez sziikséges informaciok eldallitasat.

Az MMK Elnokségének felhatalmazasa alapjan az Alelnoki Tandcs dont arrél, hogy az
adott palyazati id6szakban palyazattal le nem kotott pénziigyi forras terhére befogadja
azokat a felso korlatot meghalado igényeket, amelyek a kiirasi feltételeknek egyébként
megfelelnek, vagy a forrasok terhére potlolagos palyazatot ir ki fontosnak itélt szakmai
témakra. Az Alelnoki Tanacs az Elnokséget a kiirasrol utolag tajékoztatja.

A Fotitkarsag feladat- és hataskore

A Fotitkarsag gondoskodik a FAP rendszer miikodésének adminisztrativ és gazdasagi
feladatainak ellatasarol, ennek korében kiillonosen:

a) a titkari feladatok elvégzésérol;

b) a forras felhasznalassal kapcsolatos pénziigyi intézkedésekrol;

C) azidokozi teljesitések figyelemmel kisérésérdl a tagozatok tajékoztatasa alapjan;

d) aFAP-pal kapcsolatos kozérdekii tajékoztatasok megjelentetésének elokészitésérol;

e) az MMK informatikai rendszerében biztositja a honlapra feltett FAP anyagok
felhasznaloi forgalmanak nyomon kovetését.

f) Evente egy alkalommal (mércius 31-ig) az MMK informatikai rendszerében gytijtott
adatok alapjan Fotitkarsag kijelolt munkatarsa megvizsgalja az elkésziilt palyamiivek
hasznosulasat, melynek eredményét — véleményével kiegészitve — az Alelndki Tandcs
elé terjeszti.

5. FAP Testiilet feladat- és hataskore
a) Javaslatot tesz az egységes szerkezetii palyazati adatlap tartalmara, kialakitasara.
b) Kidolgozza és az Alelndki Tanacs elé terjeszti a palyazatok értékelési modszerét.




f)

9)

h)

Elkésziti és az Alelnoki Tanacs elé terjeszti az adott palyazati idészakra vonatkozo FAP
felhivast.

A palyazatok értékelését, illetve az elkésziilt palyamiivek biralatat koveto értékelését az
Alelnoki Tanécs elé terjeszti.

A palyazok benyujtott eldrehaladasi tajékoztatdsa alapjan értékeli a palyamiivek
megvaldsulasanak helyzetét, és arrdl tajékoztatot €s dontési javaslatot készit az Alelnoki
Tanacs részére.

Indokolt esetben, a beérkezett palyamii értékelése soran a palyazoval személyes
egyeztetést kezdeményezhet, mellyel az elbiralas hatarideje meghosszabbodik.

A javaslattételt megel6zOen, a hidnyos vagy nem megfeleld palyazatok, vagy
palyamiivek esetében hét munkanapos hatarid tlzésével a benyujté tagozatot a
dokumentéciok hianypotlasara vagy modositasara kéri fel. A hidnypotlasra nyitva alld
hatarid6 lejartat kovetden, elfogadasara vagy elutasitasara beterjeszti az Alelnoki
Tanacs elé a palyazatot, illetve palyamiivet.

A tagozati onértékelésre vonatkozé eldrehaladési tajékoztatok beérkezését kovetd 30
napon beliil 6sszefoglal6 értékelést készit.

Indokolt esetben — dontést elokészitd javaslatainak megalapozottsaga érdekében —
konzultaciot kezdeményez a palyazokkal, témavezetdkkel és a lektorokkal.

A palyazat pénziigyi keretének felhasznalasara vonatkozé alapveté szabalyok

1. A feladat alapu finanszirozasi keretb6l nem fedezhet6 koltségek

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)
h)
i)
)

a tagozatok mukodtetésének koltségei,

a tagozati elnokségi tilésekhez kapcsolodo kiadasok,

a tagozati tanusitassal 0sszefiiggd kiadasok,

a jogosultsagi vizsgaknal felmeriild koltségek,

a tovabbképzésekkel kapcsolatos koltségek,

a kiilon megbizas alapjan végzett testiileti munkak, képviseletek koltségei,
tagozati dijakhoz, elismerésekhez kotodo kiadasok,

alapitvanyi timogatasok, alapitvanyi egyiittmiikddéssel jard kiadasok,
konferencidkon valo részvétel koltsége,

idegen nyelvii szakmai anyag magyarra forditésa.

2. A pénziigyi keret felhasznalasanak feltételei

A tagozatok feladat alapt koltségkerete csak a palyazati idészakban (dprilis 30. — decemberl5.)
hasznalhato fel. A felhasznalt koltségkerettel targyév december 31-ig el kell szamolni (szamla
benyujtasa, megbizasi dij kifizetése).




Az Alelnoki Tanacs dontése alapjan tamogatott palyamiivek esetében az érintett személyekkel
— szerz0, tarsszerzok, kozremiikodok, lektor — az elérehaladasi jelentés szabalyos benyujtasat
kovetden, 15 naptarinapon beliil kot szerzédést a Kamara.

A FAP keretében fel nem hasznalt dsszeg visszakeriil az MMK koltségvetésébe, amelyre
indokolt esetben az adott palyazati idészakon beliil ijabb palyazati fordul¢ irhato ki.

A kért tamogatasi Osszegek az MMK aktudlis ,,0nkoltségi méroknap” alapOsszege szerint
kalkulalhatok.

Amennyiben a palyamiivek elkészitésének id0szakaban hataridé mulasztas torténik a megitélt
tamogatasi Osszeget — a FAP Testiilet javaslatara — az alabbi csokkentésekkel lehet figyelembe
venni:

a.) 15 napot elérd hatarido csuszas esetén legfeljebb 5%-os csokkentés;
b.) 30 napot elér6 hatarid6 csuszas esetén legfeljebb 15%-o0s csékkentés;

Amennyiben a benyujtott palyami esetében formai hianyossagot allapit meg a FAP Testiilet és
azt felhivésra a tagozat 5 munkanapon beliil nem korrigalja, igy a megitélt timogatasi 0sszeget
15%-os csokkentés terheli.

Az elkésziilt palyamli benyujtasakor szdmla befogaddsira nincs lehetdség. Arra csak az
Alelnoki Tanacs dontését kovetden, annak eredményétdl fiiggden kertilhet sor.

3. Palyazati felhivas

Az adott idészakra vonatkozd palyéazati felhivast a FAP Testiilet késziti eld és az Alelnoki
Tanacs jovahagyasa utan a Fotitkarsag megkiildi a tagozatoknak. A palyazati felhivast
elektronikus Giton minden tagozati elndk részére el kell juttatni, tovabba a tagsag tajékoztatasa
céljabol az MMK honlapjéra is fel kell tenni.

A palyazati felhivas legalabb az alabbi elemeket tartalmazza:

a) az adott iddszakra vonatkozo palyazati célok és a palyazati rendszerben tamogatott
témak;

b) a palyazatokra vonatkozd tagozati javaslatok benytjtasanak helye és ideje, formai
kovetelményei;

C) azegy tagozatra rendelkezésre allo keretosszeg;

d) azelérehaladasi tajékoztatd benytjtasanak iddpontja és tartalma;

e) az Alelnoki Tanacs dontésének hatarideje a palyazati javaslatokrol,

f) apalyamiivek benyujtasanak helye, ideje és modja;

g) apalyamivek elbiralasanak szempontrendszere;

h) a pénziigyi elszamolas hatarideje, az alkalmazandé szerz6dések és az elszamold lap
mintdja, valamint a kapcsolddo tajékoztato;

1) akifizetésre vonatkozo legfontosabb adatok;
J) akotelezéen csatolandod mellékletek;

K) a palyazati eljaras legfontosabb hataridéit 6sszefoglalo tablazat.




4. A tagozatok palyazatainak benyujtasa

A FAP Testiilet ¢s a Fotitkarsag altal kozzétett palyazati felhivasra a tagozatok az adott
iddszakra vonatkozo6 palyazati javaslataikat a felhivasban és jelen iigyrendben meghatarozott
modon és formaban nyujthatjak be.

A palyazo tagozatok kotelesek szakcsoportjaik ¢és tagjaik szamara javaslattételi és
kozremiikodési lehetoséget biztositani a palyazati témajavaslatok és a palyamuivek kidolgozasa
terliletén. A javaslattételi lehetdséget biztosithatjdk honlapjukon torténd felhivéssal, a
szakcsoportok és tagok kozvetlen megkeresésével. Igény esetén a Fotitkarsag adminisztrativ
tdmogatast biztosit.

Amennyiben a palyazo tagozat tobb palyazatot nyujt be, és azok Osszesitett igénye meghaladja
a megadott keret 6sszegét, a benyujtott palyazatokat rangsorolni kell.

5. A palyazati javaslatok kotelezo tartalmi elemei

A tagozatok minden palyazati javaslatban legalabb az alabbi tartalmi kovetelményeket
kotelesek teljesiteni:

a) apalyazo tagozat neve;
b) a palyazati javaslat palyazati kiiras szerinti téma ala torténd besorolasa,
C) A palyazati javaslat rovid szakmai bemutatasa;(min: 30, max: 60 sor) kiilonosen

o célja;

indokoltsaga, haszna az érintett mérnokok szamara;

aktualitasa;
e Ujszerlisége;
d) a finanszirozasi igény megjeldlése és indokolasa;
e) apalyazat témavezet6jének neve és elérhetdsége: telefonszam €s e-mail cime;
f) az adott palyazathoz felkért lektor megnevezése, elérhetdsége;

g) a palyazatban megjelolt tevékenységbe, feladatba bevonni szant tovabbi résztvevok
megnevezése a hozzajuk tartozo feladatrészek, tevékenységek megjeldlésével;

h) a vallalt feladat teljesitésének hatarideje;

i) nyilatkozat arrdl, hogy a palyazo elfogadja a palyazati kiirasban, valamint a FAP
tigyrendjében foglaltakat.

6. A palyazatok benyujtasianak és elbiralasanak eljarasrendje

A palyazatokat a szakmai tagozat elnoke és a témavezetd irja ala. Az alairt palyazatokat a
palyazati kiirasban rogzitett hataridén beliil doc és pdf formatumban, elektronikus uton kell
benyujtani a Fotitkarsagra.

A Fétitkarsag a beérkezett palyazatokat iktatja, archivalja és legkésobb a beérkezést koveto 5.
munkanapon elektronikus Gton megkiildi a FAP Testiiletnek.

A FAP Testiilet a palyazati hatarid6 leteltét6l szamitott 5 munkanapon beliil dont a beérkezett
palyazatok formai megfeleloségérdl, valamint a dontéshez elengedhetetlen informaciok




meglétérdl. Sziikség esetén a Fotitkarsag témafeleldsén keresztiil hidnypodtlasra hivja fel a
palyazét. Hidnypotlasra az errdl szolo felhivast kovetd 7 munkanapon beliil van lehetdség. A
benyujtasi és a hianypotlasi hatarid6 jogvesztd, az aktualis timogatasi litembdl torténd kizarast
vonja maga utan, indokolt esetben az Alelnoki Tanacs mérlegelése targyat képezi a hataridé
mulasztas megitélése.

A FAP Testiilet a hianypotlas benyujtasara nyitva allé hataridét kovetd 15 munkanapon beliil
allast foglal a tagozati palyazatok elfogadasarodl, elutasitasardl vagy kiegészitést, illetve
modositast kér a palyazatot benyu;jtd tagozattol. A méddositas benyujtasanak hataridejét a FAP
Testiilet allapitja meg tigy, hogy az 10 munkanapnal hosszabb nem lehet. A FAP Testiiletnek a
hianypoétlas nem kielégité teljesitésének kovetkezményére vonatkozo javaslata megfelel6
részletességli indoklassal beépiil az Alelndki Tanacs elé keriilo dontés elokészité anyagaba.

Az Alelnoki Tanacs a FAP Testiilet javaslatar6l a soron kovetkezo iilésén, de legkésdbb a
javaslat beérkezését kovetd 20 napon beliil dont. A dontés a palydzatban szerepld tagozati
tevékenység teljes vagy részleges pénziigyi tamogatasat biztositja, vagy elutasitja a pénziigyi
tamogatast.

Az Alelnoki Tanacs a dontés meghozatalakor élhet az MMK Alapszabaly iilés tartasa nélkiili
dontéshozatalra vonatkozd lehetdségével, azonban elutasitdé dontést csak testiileti iilésen
hozhat.

Az Alelnoki Tanacs a Fétitkarsagon keresztiill — a dontését kdveté 5 munkanapon beliil —
elektronikus uton értesiti dontésér6l a FAP Testiiletet és a palydzati javaslatot benyujtd
tagozatokat, valamint az MMK pénziigyi vezetdjét.

erer

7. A teljesités dokumentaciojanak tartalmi és formai kovetelményei

A tagozatok altal benyujtott palyamii teljesitésként vald elfogadasdra vonatkozo kérelem
minimalis tartalma:

a) Altalanos informaciék
e apalyazo tagozat neve
e témavezetd neve;
e lektor neve;

e apalyazat timogatas szerinti azonosito adatai (a palyami cime, kiiras szerinti téma
besorolasa, FAP nyilvantartasi szama)

e rovid vezetbi dsszefoglald (30 — 60 sor);
o apalyazati cél teljesiilésének bemutatasa;
o aszakmai anyagban foglaltak alkalmazasatol varhatd eredmények;

e egyéb dokumentumok (pl. lektori jelentés, a palyazati cél elérése érdekében késziilt
fontosabb levelek stb.);

e a tagozat elndkségének teljesitésigazolasa, amely kitér a lektori jelentés
elfogadasara, és felelosséget vallal az atadott anyag szakmai és formai
megfeleldsségeert.




b) A palyamii tartalma

e a palyazat keretében elkésziilt szakmai anyagok elektronikusan, — amennyiben a
terjedelme miatt e-mail Gtjan nem teljesithet6 gy adathordozon (pl: pendrive) vagy
a Kamara 4altal kialakitott feliiletre feltdltve — doc és pdf formatumban az alédbbi
1ényeges tartalmi elemekkel:

o Tartalomjegyzék;
= 3brak, tablazatok és képek jegyzéke;
=  Mellékletek jegyzéke;
o Eloszo;
= atéma felvezetése;
o A szakmai anyag bemutatasa a sziikséges fejezeti tagolassal,

= ahivatkozasok, idézetek, atvett anyagok megjelolése a szovegben és
a labjegyzetben;
» halehetséges, vagy sziikséges, szamitasi példak;
o Irodalomjegyzék;
A beszamoloét és annak mellékleteit a Fétitkarsagra kell megkiildeni. Hianyos teljesités vagy

hianyos dokumentacio esetén a palyami elfogadasara és a tamogatasi 6sszeg kifizetésére nincs
lehetdség.

Ha a palyézati cél nem teljesiil, de a palyazattal, beszdmoldval kapcsolatos koltségek meriiltek
fel, azokat a tagozatnak sajat bevételeibdl kell finansziroznia. Ez al6l csak vis major esetén van
mentess€g. Amennyiben a tagozatnak nem all rendelkezésre a megfeleld 6sszeg, akkor a tagozat
a kovetkez6 palyazati periodusban nem nytjthat be palyazatot feladat alapu tamogatésra.

8. A tagozati palyamii teljesitésként valo elfogadasanak eljarasrendje

A FAP Testiilet a palyazati felhivasban meghatarozott beadasi hataridét kovetd 5 munkanapon
beliil dont az esetleges hianypotlasrol. A FAP Testiilet ezt kovetden — hianypdtlas esetén annak
beérkezését kovetd — 11 munkanapon belill elbirdlja a palyamiiveket a beérkezett
hianypoétlasokat is figyelembe véve, majd javaslatat a Fotitkarsagon keresztiil az Alelnoki
Tandcs elé terjeszti.

Amennyiben az elbirdlds soran a FAP Testiilet vélelmezi, hogy a palyamii nem a palyazatban
vallalt feltételeknek megfelelden keriilt teljesitésre, illetve egyéb nem formai hidnyossagot
érzékel ugy a javaslattételt megelézden egyeztetést kezdeményez a palydzo tagozattal. Az
egyeztetés eredménye részét képezi az Alelnoki Tanacsnak sz6l6 dontéselokészitd anyagnak.

Amennyiben hataridd cstiszast, tartalmi vagy formai hianyossagot allapit meg javaslatot tesz az
eredeti tdmogatasi dsszeg jelen ligyrendben foglalt csokkentésének érvényesitésére.

A benyujtott beszamolo és mellékleteinek elfogadasarol, azaz a palyazat teljesitésének kamarai
elismerésérdl az Alelnoki Tanacs a FAP Testiilet erre iranyul6 javaslatanak megkiildését kovetd
elsd iilésén, de legkésdbb 15 munkanapon beliil dont, a palyazati javaslat elfogadasara iranyado
szabalyok szerint.

A dontésrél a Fotitkarsag elektronikus uton értesiti a tagozat elnokét. Az elfogadd dontések
esetében, legkésdbb az errdl szo6l6 értesitéssel egyidejlileg a Fotitkarsag megkiildi a tagozatnak
a pénziigyi elszamoléashoz sziikséges dokumentumokat.




Az MMK teljesités elismerését kovetd 30 napon beliil elszamolja az érintettekkel a tamogatasi
Osszeget.

9. A feladat alapu palyazatok rendszerének rendszeres vizsgalata

A FAP Testiilet a Fotitkarsag feladatkorébe utalt online értékeld feliilet adatai alapjan a
palyazati ciklus zarasat kovet6 Kiildottgytilést megel6zo felkésziilési idészakban megvizsgalja,
hogy a tagok szamara miként hasznosul a feladat alapt palyazatok keretében finanszirozott
tagozati szakmai tevékenység. Ezen Ugyrend szerinti els6 értékelést 2021. marcius 31-ig kell
elvégezni.

A FAP Testiilet az el6z8 évi eljaras tapasztalatai alapjan feliilvizsgalja az Ugyrendet és
javaslatot tesz az Alelndki Tanacsnak ¢s az Elnokségnek az esetleges modositasara.

Hatalybalépés

Ez az ligyrend 2020. januar 1-jét koveto elsé palyazati kiiras napjan 1ép hatalyba.

Jelen médositott Ugyrendet a Magyar Mérnoki Kamara Elnoksége a 8/2020. (11.12.)
szamu MMK Elnokségi hatarozataval elfogadta.

Nagy Gyula
MMK elndk




