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A Magyar Mérnoki Kamara

ORSZAGOS SZERVEZETI ES MUKODESI
SZABALYZATA



I.

Altalanos rendelkezések

A Magyar Mérnoki Kamara Orszagos Szervezeti és Mukodési Szabalyzata (tovabbiakban:
OSZMS?Z)

a tervezd- és szakértd mérnokok, valamint épitészek szakmai kamardirdl szolo 1996.
évi LVIIL térvény (tovabbiakban: Kamtv.),

a Magyar Mérnoki Kamara (a tovabbiakban: Kamara) Alapszabalya (tovabbiakban:
ASZ), valamint

az egyesiilési jogrol, a kozhasznt jogallasrol, valamint a civil szervezetek miikodésérol
¢és tamogatasarol szol6 2011. évi CLXXXI. torvény

keretei kozott allapitja meg a Kamara azon szervei miikddésének részletes szabdlyait,
amelyeket az MMK Alapszabalya, szabalyzata, iigyrendje nem vagy nem teljeskoriien
szabalyozza.

I1.

A Kamara miikodése
A Kamaraban miikodo testiiletek miikodésének kozos szabalyai

A testiileti 1ilés Osszehivasakor az iilés Osszehivasara jogosult személy elektronikus
formaban eldzetesen kozli az {ilés helyét, id6pontjat, napirendjét és — lehetdség szerint
— a hatarozati javaslatokat az iilésre meghivott személyekkel.

A Kamaraban miikodo testiilet — ha jogszabaly, ASZ vagy a testiilet ligyrendje masként
nem rendelkezik — hatarozatképes, ha az iilésen a tagok tobb, mint fele jelen van. A
hatarozat meghozataldhoz — ha jogszabaly, ASZ vagy a testiilet ligyrendje masként nem
rendelkezik — a jelenlévo tagok tobb, mint felének tamogatd szavazata sziikséges.

A testiileti tilésen személyi kérdésekben a szavazas titkos.

A Kamara ASZ 4.1.1. pontja alatt felsorolt, orszagos szervezeti egységek iilésein hozott
hatarozatokat évenkénti folyamatos szamozassal kell ellatni és azokrdl — testiiletenként
kiilon-kiilon — nyilvantartast kell vezetni. Ebben fel kell tiintetni a dontés tartalmat,
idépontjat, szamat, hatalyat, a szavazas modjat és eredményeét.

Kiildéttgyiilés

A Kiildottgytilés miikodési rendjét az ASZ éllapitja meg.

A Kiildottgytilésen az elndk és az alelnokok, valasztasa sordn szavazogép nem
alkalmazhato, papir alapu szavazast kell tartani. Az elndkségi tagok, valamint az 4llando
bizottsag tagjainak megvalasztasa soran szavazogép alkalmazhato.

A jelen szabalyzat b) pontjadban meghatarozott tisztségviseld valasztason til barmely
mas szavazas soran szavazogép alkalmazasara keriilhet sor.

A szavazogépek alkalmazasara javaslatot az Elndkségnek az elndk vagy az elndkségi
tagok tobb mint fele tehet.

A javasolt szavazdgépnek rendelkeznie kell olyan tanusitvannyal, amely biztositja a
hitelességet. A szavazogépnek igazolhatdo modon biztositani kell a szavazas titkossagat.



b)
c)

d)

3.

Az Elnokség a Fotitkar eloterjesztése alapjan dont a szavazogép alkalmazdsanak
lehetdségérol.

Az Elnokség

Az Elnokség az iiléseit eldre kiadott naptari rend szerint, havonta tartja, altaldban a
honap maésodik hetének szerdajan. Az elndkségi iilések helyszine — eltérd dontés
hidnyéban — a kamara székhelye.
Az elnok sziikség szerint rendkiviili elnokségi iilést is 6sszehivhat.
Az elndkségi iilés napirendjére fel kell venni a kovetkezd napirendi pontokat:

e azel6zo elndkségi lilés Ota bekovetkezett fontosabb események attekintése;

e azeldzb elndkségi iilés hatarozatainak attekintése.
Amennyiben az Elnokség tagja sz6 szerinti jegyzokonyvezést kivan, azt a napirend
megtargyalasanak kezdete elott jelezze. A kezdeményezésrdl az Elnokség dont.
A Fétitkar gondoskodik az elndkségi iilés emlékeztetdjének elkészitésérdl. Az
emlékeztetdt az iilés levezetd elndke, a Fotitkar, valamint az emlékeztetd készitdje irja
ala.
Az Elnokség iilését az elndk az alelnokokkel és a Fdtitkarral, sziikség esetén mas
szakértok bevonasaval késziti eld.

Az MMK jogszabaly altal 1étrehozott allando bizottsagai

3.1. A Feliigyel6 Bizottsag

a)
b)

A Feliigyel6 Bizottsag miitkodésének részletes szabalyait az ligyrendje hatdrozza meg.
A Feliigyel6 Bizottsag évente irasos jelentést készit a Kiildottgyiilés szamara.

3.2. Az Etikai-fegyelmi Bizottsag

a)

b)

Az Etikai-fegyelmi Bizottsag miikodésének, valamint az etikai-fegyelmi vétségeket és
azok vizsgélatanak eljarasi rendjének részletes szabalyait a Kamtv., valamint az Etikai
-fegyelmi Szabalyzat hatarozza meg.

Az Etikai-fegyelmi Bizottsag évente irdsos beszamolot készit a kiildottgytilés részére.

3.3. Az Orszagos Valasztasi Jelolobizottsag

a)
b)

Az Orszagos Valasztasi Jelolobizottsag mitkodésének részletes szabalyait az ASZ,
valamint ligyrendje hatarozza meg.

Az Orszagos Valasztasi Jelolobizottsag valasztashoz kapcsolddoan irdsos jelentést
készit a Kiildottgylilés szamara.

Az MMK allando testiiletei

Vilasztmany

Alelndki Tanacs

Beszdmolo6 Vizsga Szakértdi Testiilet

Oklevél Szakiranyusagat Megallapitd Szakértdi Testiilet

Szakmai Gyakorlat Szakiranytisagat Megallapitd Szakértdi Testiilet
Szabvanyligyi Testilet

Kamarai Tovabbképzési Testiilet

FAP Testiilet



a)

b)
S.
a)
b)

6.

A Vilasztmany miikodését az ASZ, a Beszamolo Vizsga Szakértdi Testiilet, az Oklevél
Szakiranytusagat Megallapitd Szakértéi Testiilet, valamint a Szakmai Gyakorlat
Szakiranytsagat Megallapitd Szakértdi Testiilet miikodését az MMK Szakmagyakorlasi
Szabalyzata és ligyrendje, az egyéb testiiletek mitkddését igyrendjeik szabalyozza.

Az Alelnoki Tanacs miikodésének részletszabalyait a 6. pont tartalmazza.

Az Elnok

Az Elnok gyakorolja az MMK résztulajdonosi jogait a Mérnoki Kamara Nonprofit Kft-
ben.
Az Elnok aléirdsarol alirasi cimpéldany késziil.

Az Alelnoki Tanacs

Az Alelndki Tanacs az Elnokség javaslattevo, véleményezo €s kiilon meghatarozott tigyekben
dontéshozo testiilete. Az Alelndki Tandcsot az Elnok az esedékes elndkségi iilés eldtt 10 nappal,
illetve ezen tul sziikség szerinti gyakorisaggal hivja dssze és vezeti.

a)

b)

b)

Feladatai kiilonosen:

az Elnokség iiléseinek eldkészitése, az egyes napirendi pontok eldzetes megtargyalésa;
az Elnokség hatdrozatai végrehajtasanak figyelemmel kisérése;

az MMK-t érintd kérdésekben, igy kiilonosen a kormanyzati szervekkel torténd
kapcsolattartds és jogszabaly-tervezetek tekintetében torténd allasfoglalds és az
Elnokség dontéshozatalanak eldkészitése.

Az Alelndki Tandcs dontéseirél az Elnokség kovetkezd iilésén beszamol az
Elnokségnek.

A Fétitkar

A Foétitkar altal vezetett Fotitkarsag miikodését az Elndkség altal elfogadott szabélyzat
rendezi.

A Fotitkar hetente fotitkari értekezletet hiv 0ssze, melyen a Foitkarsag munkatarsai
vesznek részt. Az Elnok, valamint az alelnokok a fotitkari értekezleten részt vehetnek.
A fotitkari értekezlet feladata az alelndki, illetve az elndkségi lilések elOkészitésében
val6 kozremiikddés, valamint a MMK miikodésével kapcsolatos feladatok teljesitésének
elékészitése és megszervezése.

A Fotitkar legalabb negyedévente orszagos titkari értekezletet hiv Ossze a teriileti
kamarai titkdrsagok tevékenységének szakmai tdmogatasa, tovabba az egységes
hatosagi gyakorlat kialakitasa érdekében.

A szakmai tagozatok

A szakmai tagozat tagnyilvantartdsat az MMK orszagos tagnyilvantartdsdnak keretében,
a szamitogépbdl behivhatd részhalmazként kell vezetni.

A szakmai tagozatok — kiildottgytlésiik vagy taggytlésiik altal megallapitott és az
Elnokség altal elfogadott — ligyrendjiik szerint miikdnek.

Azon szakmai tagozatok, amelyek tantsitasi tevékenységet végeznek, tovabbképzési
rendjiiket 6nall6 ligyrendben szabalyozzak.

A szakmai tagozatok munkajat a Fotitkarsag segiti.



9.

Szakmai kollégiumok

A szakmai kollégiumok miikodésének részletes szabalyait az szakmai kollégiumok tligyrendjei
tartalmazzak.

I11.

b)

Iv.

d)

Nyilvanossag

A kamarai iratokba, beszamolokba, nyilvantartdsokba — a személyi iratok, adatok
kivételével — barki betekinthet a Foétitkartol kapott engedéllyel. A személyi iratokba,
adatokba — a Fétitkarral torténd elzetes egyeztetés alapjan - csak az érdekeltek és az
érintett ligy elbirdlasdban résztvevok, valamint a Feliigyel6 Bizottsag és az Etikai-
fegyelmi Bizottsag tagjai tekinthetnek be.

A Kamara kozhaszni szolgaltatasait (jogosultsagok ellendrzése, névjegyzékek
megtekintése, megvasarlasa, szakmai dijszabasi kiadvanyok megvétele, etikai-szakmai
panaszok kivizsgalasa stb.) barki igénybe veheti — a tagokéval azonos feltételekkel — a
félfogadasi idében.

Szakmai Tagozat alapitasa

Uj szakmai tagozat alapitasat Alapszabalyban meghatrozott szamu kamarai tag
kezdeményezheti.

Az alairt kérelmet a kérelmezo tagok eredeti példanyban nyujtjak be a Fotitkarsagra.

A kérelemben fel kell tiintetni:
1) akérelmezd tagok nevét, alairasat
2) tagszamat,
3) lakcimét,
4) elérhetdségeét (telefonszdm, email), valamint
5) alétrehozni kivant tagozat szakteriiletének megnevezését.

A Fétitkar 10 napon beliil megvizsgalja, hogy a benyujtott kérelem az a-c) pontokban
meghatarozott feltételeknek megfelel-e. A f6titkar a vizsgélat eredményét a soron
kovetkezd elndkségi lilésen ismerteti.

A Fétitkar véleménynek ismeretében az Elndkség hatvan napon beliil megvizsgalja,
hogy a tagozat alapitdsanak feltételei fennallnak-e, illetve, hogy a szakteriilet nem
tartozik-e mas, mar miikodd tagozat szakteriiletéhez. A vizsgalathoz az Elndkség
megkérheti az esetlegesen érintett tagozat(ok) elndkének allasfoglalasat.

A soron kovetkezd Kiildottgytilés az Elndkség véleményének ismeretében dont a
tagozat alapitasrol. Az elndkség véleményét a levezetd elndk ismerteti a
kiildottgytilésen. A tagozat alapitasahoz a Kiildottgytilés jelenlévo tagok tobbségének
a szavazata sziikséges.



V.

A kozérdekii adatok megismerésére iranyulé igények teljesitésének rendje

E fejezet rendelkezéseit kell alkalmazni a Kamara kezelésében 1évé kozérdekli adatok és
kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésére, ide nem értve a
tertileti kamarak altal kezelt kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igények teljesitését.

E fejezet alkalmazésa soran a kozérdekii adat és kozérdekbol nyilvanos adat alatt az informacios
onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. torvény 3. §-aban
szerepld fogalom-meghatarozasokat kell érteni.

Ennek megfeleléen

a)

b)

1.

kozérdekli adatnak mindsiilnek kiilondsen a Kamara szervezetére és tevékenységére
vonatkozé adatok (pl. az egyes kamarai szervek elérhetdsége, feladatkore, a Kamara
szervezeti felépitése, az ligyfélfogadas rendje);

kozérdekbdl nyilvanos adatnak mindsiilnek kiilondsen a Kamara munkatarsainak olyan
személyes adatai, amelyek a Kamara kozérdekll feladatainak ellatasaval kapcsolatosak
(pl. hivatali elérhetdség, feladatkor).

A kozérdekii adat megismerésére iranyulo igény benyujtasa

Kozérdeki adat és kozérdekbdl nyilvanos adat (a tovabbiakban egyiitt: kozérdekii adat) irdnti
igényt szoban (€l6szoban vagy telefonon) €s irasban (személyesen vagy postai uton kézbesitett,
illetve faxon tovabbitott iraton vagy elektronikusan) is el6 lehet terjeszteni.

2.

a)

b)

b)

A szoban eldterjesztett adatigénylés teljesitése

A szbban eldterjesztett adatigénylést akkor lehet szoban teljesiteni, ha az igénybejelentd
ezt kifejezetten kéri, ha sajat tigyével 0sszefliggd adat irdnt nyujt be igényt, vagy, ha az
igényelt adat a Kamara honlapjan megtalalhato.

Ha az igénybejelentd a Fotitkarsag olyan munkatarsdhoz intézi az adatigénylést, aki nem
rendelkezik megfelel6 szakértelemmel az adatigénylés szobeli teljesitéséhez, az érintett
munkatars koteles az igénybejelentét a megfeleld szakértelemmel rendelkezd
munkatarshoz, ennek hidnyaban vagy tavollétében a Fdotitkarhoz irdnyitani.

Ha az adatigénylést nem lehet szoban teljesiteni, akkor az igénybejelentdt fel kell hivni,
hogy az igénybejelentést irdsban tegye meg. Az irasbeli adatigénylés beérkezését
kovetden az adatigénylést a 3. pont rendelkezései szerint kell teljesiteni.

Az irasban beérkezett adatigénylés teljesitése

Az irasban beérkezett adatigénylést a Kamara beérkezd levelei kozt iktatni kell, majd
azt az azt fogadé munkatars a Fétitkarnak tovabbitja.

Ha a Fotitkar megitélése szerint az adatigénylés nem mindsil kozérdeki
adatigénylésnek vagy nem teljesithetd, megtagadja azt és err6l az adatigénylés
beérkezését kovetd 8 napon beliil irasban értesiti az igénybejelentdt. Az értesitésnek
tartalmaznia kell a megtagadas indokait és a birosagi jogorvoslatrol valo tajékoztatast.
A Fotitkar a megtagadasrol szol6 dontés meghozatala eldtt kikéri az Elndkség, siirgds
esetben az Alelnoki Tanacs véleményét.

Ha az adatigénylés teljesithetd, a Fotitkar azt a Fotitkarsagnak az adatigénylés targya
szerint szakértelemmel rendelkez6 munkatarsara szigndlja vagy az adatigénylést maga
teljesiti.



VI

d)

g)

b)

b)

Az irasban beérkezett adatigénylést irasban, elsdsorban elektronikus tuton, a
beérkezéstdl szamitott legfeljebb 15 napon beliil kell teljesiteni. A teljesitésre a Fotitkar
vagy az altala erre felhatalmazott munkatars jogosult.

Ha a kért kozérdekii adat a Kamara honlapjan mar szerepel, a valaszban az igényld
figyelmét fel kell hivni erre a koriilményre, a honlapon torténd kozzététel azonban a
valaszadasi kotelezettség alol nem mentesit. A valaszadas ebben az esetben a kért adatra
mutat6 hivatkozas megkiildésével is teljesithetd.

Az igényelt kozérdeki adatot tartalmazé dokumentumrdl vagy dokumentumrészrdl az
adatigényld kérésére masolatot kaphat. A masolat készitéséért — legfeljebb az azzal
kapcsolatban felmeriilt munka- és anyagkoltség mértékéig terjedden — a Fotitkar
koltségtéritést allapithat meg, amelynek 0sszegét az igénylo kérésére elore kozolni kell.
Ha a kozérdekii adatot tartalmazé dokumentum az adatigényld altal meg nem ismerhetd
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerheté adatot felismerhetetlenné kell
tenni.

Egyéb rendelkezések

Az informacids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi
CXII. torvény 30. § (3) bekezdésének megfelelden a Fotitkar évente tajékoztatja a
Nemzeti Adatvédelmi és Informécioszabadsag Hatosagot az elutasitott igényekrol,
valamint az elutasitdsok indokairdl.

A kozérdekli adatigénylések teljesitésére egyebekben az informaciés onrendelkezési
jogrol és az informacidszabadsagrol szo16 2011. évi CXII. torvény, tovabba a személyes
adatok védelmére vonatkozo jogszabalyok rendelkezéseit kell alkalmazni.

A nyilvantartas rendje
Tagnyilvantartas

A Kamara a teriileti kamarak adatszolgéltatasa alapjan a tagsag és a szakmagyakorlas
nyilvantartdsat egységes orszdgos nyilvantartasi programmal, orszagosan vezeti.
Minden kamarai tag és tagsag nélkiili jogosult nyilvantartasi szamot kap, amely a
teriileti kamarat jelzd két szamjegyét €és a terlileti kamara regisztracidos szamat
tartalmazza.

A tertileti kamardk jelzOszamai:

01 Budapest és 13 Pest megye 11 Komarom-Esztergom megye
02 Baranya megye 12 Nograd megye

03 Bécs-Kiskun megye 14 Somogy megye

04 Békés megye 15 Szabolcs-Szatmar-Bereg megye
05 Borsod-Abatj-Zemplén megye 16 Jasz-Nagykun-Szolnok megye
06 Csongrad megye 17 Tolna megye

07 Fejér megye 18 Vas megye

08 GyoOr-Moson-Sopron megye 19 Veszprém megye

09 Hajda-Bihar megye 20 Zala megye

10 Heves megye

A mérndk kamarai tagok részére a Kamara mérnokkartyat készit, aminek segitségével
a tagok tagsagi jogviszonyukat és annak adattartalmat igazolhatjak, valamint a Kamara



altal kozvetleniil és kozvetve biztositott kedvezményes szolgaltatisokat vehetnek
igénybe. A szolgéltatadsok és azok kedvezményei a Kamara honlapjan érhetdk el.

2. Jogi személyek nyilvantartasa

A Kamara teriileti kamarai adatszolgéltatas alapjan vezeti a fétevékenység szerint mérnoki
tevékenységet végzo vallalkozasok nyilvantartasat.

VII. Zaroé rendelkezések

Jelen szabdlyzatot a Magyar Mérnoki Kamara Kiildottgytilése 17/2022. (XI. 25.) szamu
hatarozataval elfogadta, mely elfogadéasat kovetd napon hatalyba 1ép.

Wagner Erné
elnok



