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Magyar Mérnoki Kamara

Ugyrend
Feladat Alapu Palyazatok
(FAP)

A FAP célja

A FAP célja a Magyar Mérnoki Kamara szakmai munkdjanak eldsegitése, elsdsorban a
tagozatokban, valamint a teriileti kamaraknal folyé szakmai munka tdmogatasaval, az MMK
altal koordinalt és ellendrzott palyazat keretében, biztositva a palyazok altal beadott
palyazatok megfeleldségének elbiralasat, a megvaldsulds és a pénziigyi elszamolas
ellendrzését.

l.
Alapfogalmak

a) pdlydazo: szakmai tagozat vagy szakmai tagozat és teriileti kamara kozosen, amely(ek)
felel6s(ek) a benyujtott palyazat, palyami illetve teljesitési dokumentacio tartalmaért;

b) pdlydzat: a palyazo altal elkészitett, a kiirasban el6irt tartalmi és formai kritériumoknak
megfeleld eldterjesztés;

C) pdlvamii: a palyazati kiirasnak, valamint a palyazo altal vallaltaknak megfeleléen
elkésziilt szakmai dokumentacio;

d) pdlydzati tevékenység: a palyazati kiirasnak, valamint a palyazo altal vallaltaknak
megfelelden elvégzett program,

e) témavezetd: a palyazat kidolgozasaért, szakmai és formai megfeleloségéért, illetve a
vallalt tevékenység megvalosulasaért felelds szakérto;

f) teljesitési dokumentdacio: a palyazati tevékenységet lezard6 beszamold jelentés a
palyazatban vallaltak teljesitésérol, a szamlakat tartalmazo tételes koltségelszamolassal,

g) lektor: a palyazé altal felkért szakértd, aki ellenérzi a palyami tartalmi és formai,
valamint szerz6i jogi megfeleldségét.

1.
Osszeférhetetlenségi szabalyok

A palyamii szakmai elfogadasaban szerepet vallalok tekintetében:

a) az Elnokség, az Alelnoki Tanécs, valamint a FAP testiilet tagjai nem lehetnek palyazok,
vagy kozremiikodok, valamint lektori szerepet vallalok;

b) nem lehet lektor ugyan azon FAP palyamiiben a témavezetd, vagy kézremiikodo;

c) amennyiben a tagozati vagy teriileti kamarai elndk vagy az elnokség tagja a palyazat



témavezetdje, vagy kozremilikdddje, akkor a tagozati palydzat benyujtasarol, az
esetleges rangsorrdl, valamint a palyamiivel kapcsolatos teljesités igazolas
kibocsatasarol az elndkség az elndk vagy az érintett elndkségi tag szavazata nélkiil dont.

Il.
A FAP-pal kapcsolatos feladatok és hataskorok

b)

d)

A Magyar Mérnoki Kamara Elnokségének feladat- és hataskore

Héttaghh FAP Testiilet 1étrehozasa a FAP rendszerének mukddtetésére. Az Elndkség a
testiilet egyik tagjat felkéri annak vezetésére.

Dont a palyazonként felhasznalhato keretdsszeg mértékérol.
Fedezet rendelkezésére alldsa esetén dont évkozi palyazat meghirdetésérdl.

Dont arr6l, hogy az adott palyazati idészakban pélyazattal le nem kotott pénziigyi forras
terhére befogadja azokat a fels¢ korlatot meghaladd igényeket, amelyek a kiirasi
feltételeknek egyébként megfelelnek, vagy a forrasok terhére potldlagos palyazatot ir ki
fontosnak itélt szakmai témakra.

A Magyar Mérnoki Kamara Alelnoki Tanacsanak feladat- és hataskore

A FAP Testiilet eléterjesztése alapjan dont:

aa) a palyazati felhivas és a hozzatartoz6 mellékletek tartalmarol

ab) a beérkezett palyazatok elfogadasardl vagy elutasitasarol,

ac) a benyujtott palyamiivek, teljesitési dokumentaciok elfogadasarol, vagy elutasitasarol;

ad) a hataridok, vagy a palyazati kiirasban és az ligyrendben foglaltak be nem tartisa
esetén a megitélt timogatasi Osszeg csOkkentésérdl vagy visszavonasarol.

Az Alelnoki Tanacsnak a palyazatok értékelésérdl tartott {iléseire az Elndkség tagjai
tandcskozasi joggal meghivast kapnak.

A FAP Testiilet feladat- és hataskore

Elkésziti az Elnokség €és az Alelndki Tanacs dontései alapjan a palyazati felhivast és a
hozzatartozoé mellékleteket.

A befogadott palyazatokrol eldterjesztést készit a palyazatok elbirdlasahoz az Alelnoki
Tandcs részére.

Eloterjesztést készit az Alelnoki Tanacsnak az elkésziilt palyamiivekrdl és teljesitési
dokumentéciokrol.

Tobb tagozatot érintd palyami készitése esetén koteles az érintett tagozatok véleményét
kikérni a palyazat befogadasakor és a palyami benyujtasat kovetden.



4.

A Fétitkarsag feladat- és hataskore

A Fétitkarsag gondoskodik a FAP rendszer miikddésének adminisztrativ és gazdasagi
feladatainak ellatasarol, ennek korében kiillondsen:

a) a titkari feladatok elvégzésérol,

b) az Alelnoki Tanacs dontése alapjan a palyazati felhivas megjelentetésérol és a palyazatok
befogadasarol,

C) apalyazok kiértesitésérdl és a tamogatasi szerz6dések megkotésérdl;

d) az elkésziilt palyamivek, illetve a teljesitési jelentések befogadasarol, a palyazat
teljesiilésének és a pénziigyi elszamolasok ellenérzésérol;

e) a forras felhasznalassal kapcsolatos pénziigyi intézkedésekrol;

f) azidokozi teljesitések figyelemmel kisérésérdl a palyazok tajékoztatasa alapjan;

g) aFAP-pal kapcsolatos kozérdekii tajékoztatasok megjelentetésének elékészitésérol,

h) az MMK informatikai rendszerében biztositjia a FAP anyagok honlapra keriilését,
nyilvdnossa tételét és a feltett FAP anyagok felhaszndloi forgalmanak nyomon
kovetését;

i) évente egy alkalommal (marcius 31-ig) az MMK informatikai rendszerében gyjtott
adatok alapjan Fotitkarsag kijelolt munkatarsa megvizsgalja az elkésziilt palyamiivek
hasznosulédsat, melynek eredményét — véleményével kiegészitve — az Alelndki Tanacs
elé terjeszti.

5. A palyazé feladat- és hataskore

a) A palyazo feladat- és hataskore a benyujtott palyazat tartalmanak szakmai megfeleloségét
¢s iddszerliségét megallapitani.

b) A palyazé szakmai felelossége az elkésziilt palyamii, illetve a palyazott feladat szakmai
megfeleldségének, teljesiilésének megitélése, illetve igazolasa, teljesitési dokumentacid
esetén a pénziigyi elszamolas benyujtasa, igazolasa.

V.
A palyazat pénziigyi keretének felhasznalasara vonatkozo alapvet6 szabalyok

1. A FAP keretében timogathaté tevékenységek

a) kiadvanyok készitése (Szakmai utmutato, tervezési segédlet);

b) szakmai konferencia, szakmai nap szervezése;

€) szakmai tanulmanyutak szervezése;

d) a tagozat tevékenységéhez kapcsolédd jogi anyag, jogszabaly tervezet elkészitése,

véleményezése;



e) a tagozat feladatai kozé tartozé rendszeres szakmai tevékenység ellatasa (tervbiralatok
végzése, iranyelvek készitése)

f) az Alelnoki Tanacs altal megfogalmazott célfeladat elkészitése;

g) amérndki munka mindségének, megitélésének javitasat szolgalé munkak készitése.

2. Rendelkezésre allé keretosszeg

A palyazonként felhasznalhato keretdsszeg irdnyszamat az Elndkség évente hatarozza meg.
Lehetdség van tobb palyazo altali kozos palydzat beadésara, illetve egy éven tuli palyazat
beadasara is. Ezen esetekben is a palyazonként megallapitott keretdsszegek az iranyadok,
melyek 6sszevonasra keriilhetnek.

Amennyiben a beérkezd palyazatok alapjan a palyazati keret nem meril ki, évkdzben az
Alelnoki Tanacs dontése alapjan 1j kiirasra keriilhet sor.

Amennyiben a palyazé tobb palydzatot nyujt be, és azok Osszesitett igénye meghaladja a
megadott keret 0sszegét, a benyujtott palydzatokat rangsorolni kell.

3. A palyazat szerzodéskotési és elszamolasi rendje

Ha a palyazat személyes kozremiikodést tartalmaz a befogado dontésrol szo616 értesités alapjan
a palyazo altal megadott szerzddéses adatok beérkezését kovetd 30 naptari napon beliil sor
keriil a szerzodések megkdotésére.

A palyazat sikeres lezarasardl szoldo dontést kovetd 30 naptari napon beliil kertil sor
szerz6dések szerinti 6sszegek kifizetésére.

A dologi koltségek kifizetésére lehetdség van az elfogadott koltségterv alapjan a palyazat
teljesitése kozben, a megvaldsulassal aranyos mértékben részteljesitésként is, amennyiben az
ehhez sziikséges pénziigyi bizonylatok rendelkezésre allnak.

V.
A palyazatra vonatkozo alapveto szabalyok

1. Palyazati felhivas

Az adott idészakra vonatkoz6 palyéazati felhivast a FAP Testiilet késziti el és az Alelnoki

Tanacs jovahagyadsa utan a Fotitkarsdg megkiildi a tagozatoknak. A palyazati felhivast

elektronikus Uton minden tagozati elndk részére el kell juttatni, tovabba a tagsag tajékoztatasa

céljabol az MMK honlapjéra is fel kell tenni.

A palyazati felhivas legalabb az alabbi elemeket tartalmazza:

a) az adott idészakra vonatkozé palyazati célok és a palyazati rendszerben tamogatott
témak;

b) a palyazatokra vonatkozo tagozati javaslatok benyujtasanak helye és ideje, formai



kovetelményei;
C) azegy tagozatra rendelkezésre allo keretosszeg;
d) az Alelnoki Tanacs dontésének hatarideje a palyazati javaslatokrol;
e) apalyamiivek benytjtasanak helye, ideje és modja;
f) apalyamiivek elbiralasinak szempontrendszere;

g) apénziigyi elszamolas hatarideje, az alkalmazando szerzédések és az elszamold lap
mintdja, valamint a kapcsolddo tajékoztato;

h) akifizetésre vonatkozo legfontosabb adatok;
1) akotelezden csatolandd mellékletek;

J) apalyazati eljaras legfontosabb hatariddit 6sszefoglald tablazat.

2. A palyazatok benyujtasa

A kozzétett palyazati felhivasra a palyazok az adott idészakra vonatkoz6 palyézati javaslataikat
a felhivasban és jelen ligyrendben meghatarozott médon és forméban nyujthatjék be.

A palyazok kotelesek szakcsoportjaik és tagjaik szdmadra javaslattételi és kozremiikodési
lehetdséget biztositani a palyéazati témajavaslatok és a palyamiivek kidolgozasa teriiletén. A
javaslattételi lehetdséget biztosithatjak honlapjukon torténd felhivassal, a szakcsoportok és
tagok kozvetlen megkeresésével. Igény esetén a Fotitkarsag adminisztrativ tamogatast
biztosit.

3. Palyazatok kotelezo tartalmi elemei

A palyazok minden palyazati javaslatban legaldbb az aldbbi tartalmi kovetelményeket
kotelesek teljesiteni:

a) apalyazo tagozat neve;

b) apalyazat keretében elkészitend6 palyamd, illetve tevékenység bemutatasa:
o célja;
e indokoltsaga,;
e  aktualitasa;

€) a finanszirozasi igény megjeldlése és indokolasa, koltségterv a személyi és dologi
kiadasok tervével;

d) apalyazat témafeleldsének neve €s elérhetdsége: telefonszam és e-mail cime;
e) a palyazo tagozat elnokségi hatarozata a palyazat benyujtasarol,

f) a palyazatban megjelolt tevékenységbe, feladatba bevonni szant tovabbi résztvevok
megnevezése a hozzajuk tartozo feladatrészek, tevékenységek megjelolésével;



g) avallalt feladat teljesitésének hatarideje, a megvalositas litemezése;

h) nyilatkozat arrdl, hogy a palyazé elfogadja a palyazati kiirasban, valamint a FAP
tigyrendjében foglaltakat.

VI.
A palyazatok benyujtasanak és elbiralasanak eljarasrendje

1. Palyazati felhivas- palyazat beadas hatarideje
a) A targyévet kovetd év palyazati felhivasat minden évben oktober 1-ig kell k6zzétenni.
b) A palyazatok beadasi hatarideje: a targyév november 15. napja.

C) A palyazatok elbiralasanak hatarideje: a targyévet koveto januar 15. napja.

2. Palyazatok lezarasa

a) A palyazati tevékenység befejezésének, illetve az elkésziilt palyazatok leadasanak
hatarideje: a targyévet kovetd oktober 15. napja.

b) Indokolt esetben az egy éven tali palyazat beadasa is lehetséges (tobb éves keret
felhasznéldsanak terhére).

3. Palyazatok benyujtasa

A palyazatokat a palyazo szervezet elndke és a témafelelds irja ala. Az alairt palyazatokat a
palyazati kiirasban rogzitett hataridén beliil doc és pdf formatumban, elektronikus ton kell
benyujtani a FAP Testiilet titkaranak.

A titkar a beérkezett palyazatokat iktatja, archivalja és legkésdbb a palyézati hataridot kovetd
2 naptari napon elektronikus tton megkiildi a FAP Testiilet tagjainak.

A FAP Testiilet a palyazati hataridd leteltétdl szamitott 10 naptari napon beliil dont a
beérkezett palyazatok formai megfeleldségérol, valamint a dontéshez elengedhetetlen
informaciok meglétérdl. Sziikség esetén a FAP Testiilet hidnypotlasra hivja fel a palyazot.
Hianypotlasra az errdl sz616 felhivast kovetd 7 naptari napon beliil van lehetdség.

A benyujtasi és a hidnypotlasi hatarid6 jogvesztd, az aktudlis tdmogatasi litembdl torténd
kizarast vonhatja maga utan, indokolt esetben az Alelndki Tanacs mérlegelése targyat képezi
a hatdridé mulasztas megitélése.

A FAP Testiilet a hianypotlas benyujtasara nyitva allo hatarid6t kovetd 10 naptari napon beliil
elkésziti a palyazatokrol késziilt elGterjesztést az Alelndki Tanacsnak.

rrrrrr

Az Alelnoki Tanacs a Fotitkarsagon keresztiill — a dontését kovetd 5 naptari napon beliil —
elektronikus tuton értesiti dontésérél a FAP Testiiletet €s a palyazati javaslatot benyujto
palyazokat, valamint az MMK pénziigyi vezetdjét.



4. A palyazatok teljesitése

A palyazok a palyazat teljesitésekor a palyazatban vallalt formaban benyujtjdk a FAP
Testiiletnek:

a) palyamii készitése esetén: az eclkészitett palyamiivet és a teljesitési igazolasokat, a
palyazati felhivasban megjelolt hataridoig

b) pdlydzati tevékenység végzése esetén: a teljesitési dokumentaciot a tételes elszamolassal
a palyazott tevékenység elvégzésérol, a tevékenység elvégzését kovetd 30 naptari napon
beliill. A tevékenység elvégzésének ideje és a palydzatban megjelolt teljesitési ido
kozotti eltérés nem lehet tobb 30 naptari napnal. Ha ez az id6 nem tarthato, akkor a
palyazonak palyazatmodositast kell kérnie.

A FAP Testiilet a beérkezett palyamiivek, illetve a teljesitési dokumentaciok alapjan azok
értékelésérdl a jelentését 15 naptari napon beliil az Alelndki Tandcs elé terjeszti. Ha sziikséges
15 naptari napos hataridével a FAP Testiilet hianypotlasra szolitja fel a palyazot.

A palyazatok elfogadédsarol az Alelndki Tandcs dont 30 naptari napon beliil.

A palyazatok pénziigyi lezarasanak az Alelnoki Tanacs dontését kovetden 30 naptari napon
beliil meg kell torténjen.

VILI.
A teljesités tartalmi és formai kovetelményei

1. Palyamiivek készitése esetén
A benyujtott palyami teljesitésként valo elfogadasara vonatkozo kérelem minimalis tartalma:
a) Altalanos informaciok

e apalyazo neve;

témavezeto neve;
e |ektor neve;

e apalyazat timogatas szerinti azonositd adatai (a palyamii cime, kiiras szerinti
téma besoroldsa, FAP nyilvantartdsi szama);

e rovid vezet6i 6sszefoglalo (30 — 60 sor);

o a palyazati cél teljesiilésének bemutatasa;
o aszakmai anyagban foglaltak alkalmazasatol varhato eredmények;

e cgyéb dokumentumok (pl. lektori jelentés, a palyazati cél elérése érdekében
késziilt fontosabb levelek stb.);

e a tagozat elndkségének teljesitésigazoldsa, amely kitér a lektori jelentés
elfogadasara, és felelosséget vallal az atadott anyag szakmai és formai
megfeleldsségéért.



b) A palyamii tartalma

e a palyazat keretében elkésziilt szakmai anyagok elektronikusan, — amennyiben a
terjedelme miatt e-mail Gtjan nem teljesitheté gy adathordozén (pl: pendrive)
vagy a Kamara altal kialakitott feliiletre feltoltve — doc €s pdf formatumban az
alabbi lényeges tartalmi elemekkel:

o Tartalomjegyzék;
= abrék, tablazatok és képek jegyzéke;
= Mellékletek jegyzéke;
o Eloszo;
= atéma felvezetése;
o A szakmai anyag bemutatasa a sziikséges fejezeti tagolassal;

» a hivatkozésok, idézetek, atvett anyagok megjelolése a
szovegben és a labjegyzetben;

= ha lehetséges, vagy sziikséges, szamitasi példak;
o Irodalomjegyzék;
¢) Kamarai kiadvanyok

e Ha a palyami olyan szakmai segédlet, amelyet a Kamara kiadvanyként is meg
kivan jelentetni, akkor annak formai szerkesztését a Kamara kozpontilag végzi el.

A beszamolo6t és annak mellékleteit a Fotitkarsagra kell megkiildeni. Hidnyos teljesités vagy
hidanyos dokumenticio esetén a palyamil elfogaddsdra és a tamogatési Osszeg kifizetésére
nincs lehetdség.

Ha a palyazati cél nem teljesiil, de a palyazattal, beszamoldval kapcsolatos koltségek mertiltek
fel, azokat a tagozatnak sajat bevételeibdl kell finansziroznia. Ez alol csak vis major esetén
van mentesség. Amennyiben a tagozatnak nem all rendelkezésre a megfeleld 6sszeg, akkor a
tagozat a kovetkezd palyazati periodusban nem nyujthat be palyazatot feladat alapu
tamogatasra.

2. Palyazati tevékenység végzése esetén
a) Altalanos informaciék

e apalyazo neve,;

e témavezetd neve;

e a palyazat tamogatds szerinti azonosité adatai (a palyami cime, kiirds szerinti
téma besoroldsa, FAP nyilvantartdsi szama),

e leirds az elvégzett tevékenységrol, (tevékenység megnevezése, idopont, helyszin,
résztvevok 1étszama, megvalosult szakmai cél leirdsa);



b) Tételes koltségelszamolas
e apalyazat keretében elszdmolando6 koltségek tételes felsoroldsa;
e apalyazat keretében elszamolandd koltségek szamlainak benyujtasa.

A tagozat elndkségének teljesitésigazolasa és nyilatkozata a tevékenység elvégzésérdl, a
koltségek és a szamlak igazolasarol.

VIII.
Hatalybaléptet6 és atmeneti rendelkezések

Ez az tigyrend 2022. marcius 9.-ét kovet6 els6 palyazati kiiras napjan 1ép hatalyba.

Az tigyrendben megjelolt palyazati hataridoket naptari napban kell érteni. Amennyiben egy
hataridd hétvégére vagy linnepnapra esik, akkor az azt kdvetd elsé munkanapon jar le.

A palydzok kore alatt a 2022. targyévre meghirdetésre keriild palyazati kiirds tekintetében a
szakmai tagozatokat kell érteni.

A palyazati hataridoket a 2022. targyévre meghirdetésre keriil6 palyazati kiiras tekintetében
az Alelnoki Tanacs a jelen ligyrendben foglaltaktol eltérden hatarozhatja meg.

Jelen médositott Ugyrendet a Magyar Mérnoki Kamara Elnoksége a 25/2022. (111.9.)
szamu MMK Elnokségi hatarozataval elfogadta.

Wagner Ernd
MMK elndk




