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UJ (ELSO) BEJELENTESROL
A gdzszerel6i nyilvantartdsba torténé bejelentés feltételeirél tobbek kozott a gdzszerel6k és gdzkésziilék-javitdk
tevékenysége folytatasanak részletes feltételeirél, az e tevékenységek bejelentésének és nyilvantartasanak rendjérél,
valamint az e tevékenységekre vonatkozd kotelezettségek be nem tartdsanak esetén alkalmazandd
jogkdvetkezményekrdl szélé 42/2017. (XIl. 11.) NGM rendelet (tovabbiakban: nyilvantartasi rendelet) tartalmazza a
legfontosabb informacidkat.

Amennyiben még nem szerepel a nyilvantartdsban, vagy szerepelt ugyan valamikor, de mar évekkel ezel6tt lejart az
igazolvanya és ismét szeretne gdazszerelGi igazolvanyhoz kotott tevékenységet végezni, Ugy az alabbiakban foglaltak
teljesitése sziikséges.

A bejelentés megkonnyitése és felgyorsitasa érdekében kérjiik szanjon par percet az alabbiakra és a leirtakra
figyelemmel allitsa 6ssze a gazszerel6i nyilvantartdsba torténé bejegyzéshez sziikséges dokumentumokat.

BEJELENTES FOLYAMATA

Amennyiben még nem szerepel a gazszerelGi nyilvantartasban, vagy mar évekkel ezel6tt lejart az igazolvanya az alabbi
[épéseket kovetve egy Uj bejelentést kell kezdeményeznie a Magyar Mérnoki Kamaranal.

1. A bejelentés megtételéhez els6 lépésben kérjik toltse le az alabbi dokumentumot. A bejelenté nyomtatvany a
nyilvantartasi rendelet 2. mellékletében foglalt adatok megaddsat irja el6 a nyilvantartasba vételhez.

2. Készitse el6 az aldbbi okmanyokat és dokumentumokat a kitoltéshez:

a. személyazonositasra szolgald igazolvany (személyazonosito igazolvany, vagy Utlevél, vagy vezetGi engedély,
és lakcim igazolvany);
adoigazolvany vagy adészamrdl sz6lé dokumentum;
a dijfizet6 adatai, ha eltér a bejelent6tdl;

d. a képesitésrdl sz6l6 bizonyitvanyok (ha 5 évnél régebben fejezte be a képzést, akkor az f. pont szerinti
tovabbképzést is teljesitenie kell);
a szakiranyu szakmai gyakorlat igazolasardl sz6l6 dokumentum (ha a rendelet alapjan sziikséges);

f. a 10 dra személyes jelenléti tovabbképzés teljesitését igazold 1 évnél nem régebbi dokumentum (ha
sziikséges, lasd d. pont);

g. azigazolvany kidllitdsdhoz sziikséges 2 db 1 évnél nem régebbi 3,5 x 4,5 cm méret(i igazolvanykép.

3. Toltse ki a nyomtatvanyt értelemszerlen, a megfelel§ rovatokba irt adatokkal, a fenti okmdanyokkal egyez6
adattartalommal. Lehet8ség szerint géppel toéltse ki, de ha ez nem megoldhaté kinyomtatds utan kézzel is kitoltheti
a bejelenté nyomtatvanyt.

4. A bejelentéskor tobbek kozott nyilatkoznia kell arrdl, hogy a nyilvantartasban szereplé elérhetdségi adatainak
(telefonszam, e-mail cim, faxszdm) a Honlapunkon vald kozzétételéhez hozzajarul-e. Ezt a megfelel6 rovatba tett X-
el jelezheti. Ha véletlenil nem tolti ki, akkor Ugy értelmezziik, hogy nem jarult hozza adatai kdzzétételéhez. Az adatok
valédisagarol sz6l6 rubrikdt azonban mindenképpen ki kell téltenie, e nélkiil a bejelent6 nyomtatvany nem
elfogadhaté.

5. A bejelent6 nyomtatvanyon elGzetesen jelezheti résziinkre, hogy e-papiron, postai uton, vagy személyesen,
meghatalmazott kézrem(ikodésével tervezi a bejelentést és a dokumentumok benyujtasat.

6. Ha a bejelenté nyomtatvany elkészilt és alairta kérjiik, minden dokumentumot, amely alapjan azt kitéltotte
scanneljen be, vagy fényképezzen le és Kkiildje el résziinkre elGzetes attekintésre elektronikusan, a
gazszerelok@mmk.hu cimre. A levél targyaba az alabbiakat irja: Uj bejelentés, név, szlletési évszam.

7. A megkildétt dokumentumokat attekintjiik, és néhany munkanapon beliil visszajelziink Onnek az eredményrél.

a. Ha barmihidnyossagot észleliink, vagy nem egyértelm(i valamelyik bekiildétt dokumentum, jelezziik Onnek
mit kell pétolnia;
b. Ha minden rendben van, akkor a valasz leveliinkkel egy dijbekérst kildiink, amelyre atutalhatja a dijat.

8. Ha megkapta a dijbekérét, kérjlik fizesse be az eljarasi dijat az OTP Bank 11784009-21124341 szamu szamlaszamra.
A korabban 6sszegy(ijtott dokumentumok mellé, tegye oda a befizetést igazold bizonylatot. A 31/2022. (IV. 13.) MMK
Elnokségi hatdrozataban foglaltak alapjan 2022. majus 1-t6l az eljardsi dij a valasztott ligyintézési madtol fiiggen
eltérd osszegli, az aldbbiaknak megfeleléen:

a. Elektronikus ligyintézés (epapir.gov.hu-n benyujtva, el6re utaldssal) esetén: 12 000,- Ft;
b. Postai ligyintézés (el6re utalassal) esetén: 15 000,- Ft;
c. Személyes ligyintézés (azonnali igazolvany kiallitas, bankkartyas befizetéssel) esetén 20 000,- Ft



http://njt.hu/cgi_bin/njt_doc.cgi?docid=205765
http://njt.hu/cgi_bin/njt_doc.cgi?docid=205765
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A tovabbi lGgyintézés soran az aldbbi lehetGségek kozil valaszthat:

9. Aleggyorsabb ligyintézés érdekében ligyfélkapu hozzaférés birtokaban bejelentését kérjik elektronikusan, azaz e-
papiron keresztiil az aldbbiak szerint kezdeményezze:
1. A webbongész&jébe masolja be, vagy kattintson az alabbi linkre: https://epapir.gov.hu
2. A megjelené ablakban kattintson a gombra.
3. Adja meg az lgyfélkapu felhaszndldi nevét és jelszavat, és kattintson a gombra.
4. Belépést kovetben:
a. aTémacsoport esetében valassza a Kamarai ligyintézés opciodt;
b. az Ugytipus esetében vélassza az Egyéb igazgatasi kamarai iigyek (MMK) opcidt;
c. aCimzett esetében a Magyar Mérnoki Kamarat.
5. Alevél szovegében jelezheti, ha valamilyen kérése, kozlenddje lenne. Javasoljuk adjon meg telefonos, és e-mail
elérhetdséget, hatha valami a csatolmanyok kéziil lemarad.
6. A[Tovabb a csatolményokhoz| gombra kattintva fel tudja télteni a sziikséges dokumentumokat.
7. AlKlikkeljen ide a tallézéshoz| gombbal keresse meg szamitogépén a feltoltendé fajlokat.
Csatoljon minden dokumentumot:
a. kitoltott, alairt bejelenté nyomtatvanyt,
b. a szakképesitést igazold bizonyitvany masolatat, a masolatra sajat kezlileg irja fel: Az eredetivel
megegyez6 masolat és datummal ellatva irja ala
c. dijfizetést igazolé bizonylatot, és
d. az igazolvanyképet (maximum 5 MB méretli, képméret 300 dpi felbontasu 3.5x4.5 cm, (1.38x1.77
hlvelyk) 413x531 képpontu) .jpg vagy .jpeg kiterjesztés(i fajlként
e. szikség szerint a tovabbképzés teljesitését igazold 1 évnél nem régebbi dokumentumot, és a
szakiranyu szakmai gyakorlat igazolasarél sz616 dokumentumot.
Fontos! Az igazolvanykép egy digitalis kép kell legyen, a bescannelt pdf nem elfogadhatd! Ezt elkészitheti
barmilyen okoseszkozzel, vagy digitalis fényképezbgéppel is.
8. Majda |Tovébb a véglegesitéshez gombbal véglegesitse kiildeményét.

10. Nyilvantartasba vételi szandékat — ha nincs ligyfélkapu hozzaférése — bejelentheti postai Uton is. Ebben az esetben
kildje meg:
a. azeredeti kitoltott és alairt bejelent6 nyomtatvanyt;
b. a személyazonositd igazolvanya és a lakcim kartydja mdsolatdt, melyre feltiinteti, hogy Hozzdajarulok a
masolat készitéséhez, majd datummal ellatva aldirja;
c. aszakképesitését igazold:
e eredeti bizonyitvanyt, melyet ligyintézést kdvetben az igazolvannyal egyiitt visszapostazunk, vagy
¢ a bizonyitvany hiteles masolatat, ennek feltétele, hogy a masolatra sajat kez(ileg irja fel: Az eredetivel
megegyez6 és datummal ellatva irja ala;
amennyiben a tevékenység végzéséhez sziikséges a szakmai gyakorlatot igazolé dokumentumot;
e. amennyiben a szakképesitését 5 évnél régebben szerezte, a 10 déra személyes jelenléti tovabbképzés
teljesitését igazold 1 évnél nem régebbi:
o eredeti okmanyt, melyet ligyintézést kbvetGen az igazolvannyal egyltt visszapostazunk, vagy
e az okmany hiteles masolatat, a masolatra irja ra: Az eredetivel megegyez6, majd irja ala;
f. az 4jigazolvany kidllitdsahoz sziikséges 2 db 1 évnél nem régebbi 3,5 x 4,5 cm méretli igazolvanyképet;
g. adij befizetésérdl sz616 banki bizonylatot.
A kiildeményt javasoljuk tértivevényes levélben feladni az aldbbi cimre:
Magyar Mérnéki Kamara, GazszerelSk nyilvantartasa
1117 Budapest, Szerémi ut 4.
11. Amennyiben személyesen kivan eljarni, Ugy azt megteheti budapesti irodankban, kérjiik hozza magaval az 6sszes
fentiek szerint el6készitett dokumentumot.
Lehetdsége van meghatalmazott kézremiikédésével is megtenni bejelentését, ebben az esetben a letdlthetd
meghatalmazast kérjik kitolteni és két tanu alairasaval ellatva a meghatalmazott altal az tigyintézés soran leadni.
Ezen esetekben az Ggyfélfogadast el6zetes id6pontfoglaldas mellett az alabbi cimen és id6szakban biztositjuk:

Magyar Mérnoéki Kamara Ugyfélfogadas: Kedd: 9:00-11:40
1117 Budapest, Szerémi ut 4. 13:00 - 16:20

12. Az Ugyintézés lezarasaként elkészitjiik Onnek a gazszerelSi igazolvanyat, és dontésétsl fiiggen &atvehetd
személyesen lgyfélszolgalatunkon, vagy kérésre postazzuk. Személyes ligyfélfogadas esetében, amennyiben minden
feltétel rendben van azonnal elkészitjik az Uj igazolvanyat.

Magyar Mérnoki Kamara
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